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Guia para Apresentacao de Candidatura DE SAUDE PUBLICA

Este guia, direcionado a candidatos aos cursos ministrados pela Escola Nacional de Satde Publica da Universidade

Nova de Lisboa (ENSP NOVA), ird guiar nos passos necessarios a apresentagdo de uma candidatura. Em caso de
davidas, contacte os Servicos Académicos da ENSP NOVA.

EN 13 DE MARCO DE 2024 | 13:02 REGISTAR ENTRAR

1. Efetuar registo

b As candidaturas aos cursos da ENSP NOVA sao efetuadas
DE SAUDE PUBLICA P P

através da plataforma CSSnet que poderd encontrar em:
candidaturas.ensp.unl.pt.

% ANTEHIUR (CSSNET)

Bem-vindo ao Portal de Candidaturas OMNLINE

Para iniciar o processo de candidatura, deveré registar-se na
- plataforma. Cligue em “Registar” no local assinalado .

’ Esta aplicacao destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Escola Nacional de Satde Pablica da
i ﬁ Universidade Nova de Lisboa (ENSP-NOVA).

Autenticagao x
Pode consultar o Guigo para Candidatura aqui I

Deve introduzir os seguintes dados:

- um nome de utilizador (username)
- 0 seu nome completo

- 0 seu endereco de email

Auto-registo

Toxkon 8 carmpon 140 de preanchimento chrigetirio

Em caso de divida por favor nao hesite em contactar os Servigos Académicos (<351 217 512 120 | academicos@ensp.unLpt).

» Calendario de candidaturas » Nova candidatura

» Aceda aqui » Candidatura a um curso

e aceito 0s termos B condges
* Campon @e preencrmente sorgmane.

INOGPHE == comrEre, 93520 I

Deve aceitar os Termos e Condi¢des e clicar em “Registar”.



mailto:academicos@ensp.unl.pt
https://candidaturas.ensp.unl.pt/
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2. Validar registo e consentimento

Apbs preenchimento dos dados de registo, receberd um email com o seu nome de utilizador, a palavra-passe, e um
link para confirmacéao do registo. Caso néo receba este email (originario de “no-reply.ensp@unl.pt”, com o Assunto
“Informacéo de registo”), por favor verifique a pasta SPAM da sua caixa de correio eletrénico.

Deve seguir o link providenciado no email clicando em  Registo de Utilizador
“Confirmar registo” para validar os seus dados de  gemuindo ao portal de candidatura da ENSP-NOVA. O seu pedido foi processado com sucesso.
autenticacdo. A palavra-passe gerada devera ser usada

. g DADOS DE AUTENTICAGAO:
para se autenticar na plataforma de candidatura.

Utilizador: TesteConfirm

Palavra-chave:_
Posteriormente, deverd autenticar-se clicando em
“Entrar” no Passo 1, inserindo o nome de utilizador Ez[‘;ifta'f;;f’tf°°”‘ade”'9’“99“”°"”k
selecionado e a palavra-passe recebida. o

Ao autenticar-se pela primeira vez, serd necessério validar o consentimento de utilizagdo de dados. Pode autorizar (ou
nao autorizar) o uso do seu email para envio de oferta formativa e eventos por parte da ENSP NOVA no futuro. O seu
email ndo sera usado para outros efeitos.

Deve selecionar a opcéo pretendida e de seguida clicar em » INICIAR/CONTINUAR O PROCESSO DE CANDIDATURA  para prosseguir.
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3. Iniciar candidatura

Apbs concluido o processo de registo, e em acessos subsequentes, serd apresentado o ecrd abaixo. E possivel
consultar o calendéario de candidaturas em vigor, bem como candidaturas em preenchimento ou submetidas.

o mpEmARco oE ozl SAIR Para iniciar uma nova candidatura, deve clicar em
NEAY/ N “Candidatura a um curso”.

ESCOLA NACIONAL

DE SAUDE PUBLICA

Serdo apresentadas as varias tipologias de cursos
HES FEREE oferecidas pela ENSP NOVA:

4 ANTERIOR (CSSNET) -
DOUTORAMENTOS (VER MAIS) &

ESPECIALIZACOES (VER MAIS) a

>
>
» Calendario de candidaturas » Nova candidatura
» Aceda aqui » Candidatura a um curso ¥ MESTRADOS (VER MAIS) ﬂ']
>
>

POS-GRADUACOES (VER MAIS) &

» Consultar candidaturas REINGRESSOS

» Aceda aqui

Deve aceder a tipologia de curso pretendida. Caso
pretenda solicitar Reingresso num curso que tenha
frequentado anteriormente, deve selecionar a opcéo
“Reingressos”.

INO@PHE == corsts, 05520 ST

ensp.unl.pt Av. Padre Cruz, 1600-560 Lisboa
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4. Selecao do curso e preenchimento das habilitacoes

Deve escolher o curso a que se pretende candidatar da lista fornecida (V). Clique em “Seguinte” para continuar. De
futuro, poderé navegar entre as varias seccdes do formulario de candidatura clicando em “Seguinte” e “Anterior”.

INESIC;:.;MM A ficha de candidatura inicia com o preenchimento da sua habilitacao
anterior. Deve preencher os campos com a informacéo relativa ao
dltimo grau académico obtido:

DE SAUDE PUBLICA

MEU PERFIL
4 ANTERIOR (CANDIDATURAS)

IFormulE’lric de Candidatura

Habilitactes
=c a | Regime a: Mestrados
= :A\le':'ﬂegin'e'n
Instituicdo onde obteve o dltimo grau académico® v 9
O .
Escotha de Cursos Ultimo grau académico obtido® 2
Curso® w7

Escolha de Curso(s) Ano de conclusdo®

Ano letivo
2024-25

Instituigdo
Escola Nacional de Sadide Piblica

A lista de instituigdes contém todos os conjuntos de Instituicdo/Grau

Curso(s) a que se candidata

académico/Curso registados na Direcdo-Geral do Ensino Superior

— . (DGES). Deve efetuar a selegéo pela ordem apresentada.

e e e e At it 25 265 ' Caso a instituicdo n&o esteja listada, devera escolher a opgdo “Outra”,
1 DE 6 SECCOES SEGUINTE

preenchendo de seguida os dados relevantes.
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5. Preencher dados pessoais

Deve de seguida preencher os seus dados pessoais. Todos os campos
assinalados com um asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatério.

O formulario é composto por vérias secgdes: Dados Pessoais, Situacdo
Profissional, e Contactos. Deve seguir as instru¢des de preenchimento da
plataforma, pois as opc¢des escolhidas podem condicionar os campos a
preencher.

Apbs preenchimento de todos os campos, clique “Seguinte” no final da pagina.
Caso existam campos em falta, o sistema ird assinalar o preenchimento
incorreto/incompleto. Deve seguir as instrucdes e prosseguir com “Seguinte”
novamente.

Ao passar ao préximo passo, os dados introduzidos serdo gravados, podendo
sair e retomar a sua candidatura através da opcgao “Consultar Candidaturas”
delineada no Passo 3. Poderé alterar ou corrigir os dados preenchidos antes de
terminar o processo de candidatura voltando a este passo através dos botdes
“Anterior” e "Seguinte”.

ESCOLA NACIONAL
DE SAUDE PUBLICA

ESCOLA NACIONAL
DE SAUDE PUBLICA

MEU PERFIL

% ANTERIOR (CANDIDATURAS)
? AJUDA

IFDrmuta’ric de Candidatura

Yo Candidatura | Regime: Miesiiados

(Alterar Regime)

Escolha de Cursos Percurso Académico Dados Pessoais

Dados Pessoais

Nome Completo* |

Cartio de Cidaddo

Naturalidade (Freguesia)

Situacao Profissional

Candigho perante o trabalho e situagdo na profissio*
Grupo profissional*

Cargo ocupado®

Contactos

Morada Residéncia®
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6. Inserir documentos

A lista de documentos a submeter é detalhada no Edital de Candidatura do curso respetivo. Devera consultar o edital
na seccgao “Admissao” da pagina do curso, que encontrara em https://www.ensp.unl.pt/cursos/.

Poderad fazer upload de documentos em qualquer

ESCOLA NACIONAL

DF SAUDE PUBLICA formato, embora cada ficheiro esteja limitado ao
MEU PERFL tamanho méaximo de 5 MB.

4 ANTERIOR (CANDIDATURAS)

IDocumentcs de Candidatura

Todos os documentos assinalados com um asterisco

Candidatura Regime de Candidatura: Mestrados - . . P .
vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatério.
L] L L] O
Apbs carregar todos os documentos obrigatérios, deve
Documentos do Candidato C"Car em "SGgUiﬂte".

E apresentado no passo seguinte um resumo da sua
candidatura. Poderd percorrer os passos anteriores e
o corrigir a informacéo introduzida usando dos botdes
P “Anterior” e “Seguinte”, se necessario. Para terminar o

preenchimento, cliqgue em “Concluir”.


https://www.ensp.unl.pt/cursos/
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7. Submeter candidatura

Caso deseje proceder a alteragbes aos dados introduzidos, pode ainda fazé-lo clicando em “Alterar Dados
Candidatura”. Para submeter a sua candidatura, deve clicar no botao “Formalizar Candidatura” (.

N 3

A seccéo a direita apresenta o detalhe do estado da sua
D& SACDE POBuA candidatura. Durante a fase de candidatura, esta podera
ST estar num dos seguintes estados:

4 ANTERIOR (CANDIDATURAS)

« Formalizagcdo de candidatura pendente: a candidatura
encontra-se por submeter;

I Candidatura

RESUMO CANDIDATURA

Ano Letivo » 2024-25
Nimero de candidatura » 1021
Regime Candidatura » Mestrados

® Formalizacéo de candidatura pendente

« Candidatura formalizada (condicional) ou Pendente
de pré-requisito: a candidatura foi submetida,

Curso(s): 1. Liquidar a taxa de candidatura (se aplicivel). A sua candidatura s6 serd

Mestrado em Gestio da Saide considerada valida apds completado este passo. Os pagamentos efetuados enCO ntrando—se O pagamento da taxa reS petiva por

podem demaorar até dois dias iteis a serintegrados

2. Uma vezintegrado o pagamento da taxa de candidatura, a sua candidatura qu U id a r (Ve r p aSSO Segu i nte);

estara completa. O estado acima serd alterado para 'Candidatura

Documentos de Candidatura

formalizada"
. . . .
®) Documento de identificagio | TXT | 1bytes 3. Caso sejam exigidos, deverd apresentar os originais dos documentos que o Candlda tura formal’zada. a Cand Idatura enCO ntra_se
) Documento de identificago fiscal | TXT | 1 bytes comprovem os dados introduzidos na sua candidatura R . . .
fﬂ Curr\cu\umVilae‘ TXT | 1 bytes 4. Podera consultar o estado da sua candidatura através desta pagina no SmeetIda e Com a respetlva taxa |IqUIdada em
] Carta de Motivagio | TXT | 1bytes decorrer do processo. A lista de candidatos aceites serd publicada na pagina . PR o« .
®) Certidéio de Licenciatura ou equivalente legal | TXT | 1 bytes da ENSP-NOVA, em https:/www.ensp.unlpt S|Stema, estando pro nta a ana“se pelo Jur| de

; concurso, no periodo determinado.
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8. Efetuar pagamento e concluir candidatura

Apbs formalizar a sua candidatura, terd acesso aos dados apresentados abaixo. Pode consultar aqui o estado da sua
candidatura a qualquer momento.

Neste exemplo, a candidatura encontra-se formalizada, mas condicional por falta de pagamento. A taxa de
candidatura deveréa ser liuidada através da modalidade “Pagamento de servicos” da Rede Multibanco.

Deve descarregar os documentos indicados:
® Candidatura formalizada (condicional)

 Listagem de emolumentos V), onde consta a Entidade e Referéncia
Pagamentos em Falta X Multibanco a usar para liquidar a taxa de candidatura.

« Comprovativo de candidatura (2,

PAGAMENTOS DE CURSOS X

& download | PDF Uma vez efetuado o pagamento, a sua candidatura estaré concluida. A
liquidacdo por Referéncia Multibanco pode demorar até dois dias

COMPROVATIVO CANDIDATURA ﬁ _ Uteis a ser integrada em sistema, pelo que a plataforma podera néo

Pode conferir os dados inseridos na sua canoNiatura no ficheiro seguinte. . . . .

5 download | POF | 134 Kb refletir o estado da sua candidatura de forma imediata. Caso o

problema persista apds este periodo, por favor contacte os Servicos
Académicos da ENSP NOVA.
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